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َ يَجْعَل لَّهُ مَخْرَجًاو مَن يَتَّقِ اللهَّ

وَيَرْزُقْهُ مِنْ حَيْثُ لَا يَحْتَسِبُ 

دهد شدنى قرار مى خدا براى او راه بيرون پيشه كند تقوا هر كس از 

رساند  كند به او روزى مى و از جايى كه حسابش را نمى
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قات   - ج  تا ی و ارا  گار کات ن ن
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وه هاى رعايت درستى و شيوايى در گويش و نگارش جز از راه آشنايى با آداب و شي
.  پذير نخواهد شدو تمرين نمودن امكان  صحيح نگارش 

هاى نوشته خوب ويژگى 
ويژگى هاى نوشته خوب ازنظر پيام . 1
ويژگى هاى نوشته خوب از نظرآيين نگارش  . 2

درست نويسى  راهكارهاى :
درست نويسى دستورى . 1
درست نويسى كلمات . 2
رعايت قوانين نشانه گذاري .3

Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش
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رعايت قواعد نشانه گذاري  
هاى نگارشى  نشانه 

(.)  نقطه : نام و شكل علامت. 1
درنگ كامل : وظيفه 

:  موارد كاربرد
.  در پايان جمله هاى كامل خبرى يا انشايى. يك 

.  پس از پايان يافتن پي نوشت هاى ارجاعى يا تفصيلى. دو 
.اختصارىپس از نشانه هاى . سه 

    
Ghasemzadeh et al., K.N. Toosi University of Technology, 
M.Sc., B.Sc.

.  1:مثال.پس از شماره رديف رقمى يا حرفى. چهار 
.  قرار داد در ميان جمله هاى مركبّ، هرگز نبايد نقطه را به عنوان نشانه مكث كامل: نكته

Dr. Hasan Ghasemzadeh

نگارش
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)  ،(بند، ويرگول، كاما : نام و شكل علامت. 2
درنگ كوتاه  : وظيفه

:  موارد كاربرد
. ميان جمله هاى پايه و پيرو. يك
.  قبل و بعد از بدل، اگر بدل در ميان جمله باشد. دو
: بين همه واحدهاى هم اسناد. سه
...  شكل، فرمول، : مشابهت دارددر همه چيز :مثال
.  براى ساده سازى فهم جمله. چهار
س از  و ميان اجزاى پ ;بين بخش هاى مختلف نشانى اشخاص و اماكن. پنج

:  نام مأخذ در نشانى مĤخذ
، فرهنگىشركت انتشارات علمى و ، 1ج، »حافظ نامه«: خرّمشاهىبهاءالدين 

. 52ص ، 1366
.  بعد از فعل وصفى. شش

شود استفاده مي» يا«و » و«كلمات از كاما و در انتها از در ميان : نكته  
Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش
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) ;؛  (نقطه بند، نقطه ويرگول، : نام و شكل علامت. 3
درنگ متوسط : وظيفه 

:  موارد كاربرد
.  جدا كردن بخش هاى مستقلّ يك جمله طولانى. يك 

:  پس از مناداى ادامه دار. دو 
»  !اى يار محرومان ؛خدااى «:مثال

(:)  دو نقطه، نشان تفسير: نام و شكل علامت. 4
توضيح و تفسير : وظيفه

:  موارد كاربرد
. قبل از نقل قول مستقيم. يك
. ارجاعىنوشت  پيميان نام نويسنده و مأخذ در . دو
.  ميان كلمه و معنى آن در پانوشت. سه

Dr. Hasan Ghasemzadeh

نگارش
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)  ؟(نشانه پرسش، پرسش نما : نام و شكل علامت. 5
پرسش : وظيفه 

:  موارد كاربرد
.  در پايان جمله هاى پرسشى. يك
:  براى نشان دادن ترديد. دو 
» .دست آمد به) شيب كاهشي؟(كه نتايج«:مثال

(!)  نشان عاطفه، علامت خطاب، نشانه تعجب : نام و شكل علامت.6
نماياندن عاطفه : وظيفه 

:  موارد كاربرد
زو، در پايان جمله هاى عاطفى براى نماياندن عواطفى مثل دعا، نفرين، آر. يك 

.  تحسين، تعجب، و تأسف
:  پس از منادا، هنگامى كه ندا در همان جا پايان پذيرد. دو 

»  !بنشين محمد«
Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش
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( )  دو كمان، پرانتز، كمانك : نام و شكل علامت. 7
توضيح  : وظيفه

:  موارد كاربرد
:  سالبيان . يك
)  1111(علاّمه مجلسى : مثال
.  آوردن معادل يك كلمه يا اصطلاح در درون متن. دو

) [](كروشهقلاّب، دو قلاّب، : نام و شكل علامت. 8
افزايش  : وظيفه 

:  موارد كاربرد
معمولا براي ذكر مراجع

Dr. Hasan Ghasemzadeh

نگارش
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)  _ـ ( ، پيوست نما، تيره خط نيمخط فاصله، : نام و شكل علامت. 9
پيوند  : وظيفه 

:  موارد كاربرد
. قبل و بعد از جمله معترضه. يك
.  مستقيمپيش از نقل قول . دو
.  جدا كردن ارقام از يكديگر. سه

(...)  سه نقطه، نشانه تعليق : نام و شكل علامت. 10
تعليق  : وظيفه 

:  موارد كاربرد
.  به جاى يك يا چند كلمه حذف شده. يك 
.  راموش شوداگر اين علامت در پايان جمله باشد، نقطه اصلى آخر جمله نبايد ف: نكته
.  به جاى بخش هايى از متن در خلاصه نويسى. دو 

.........باشد نه  به مفهوم ادامه يافتن موضوع مي: ... نكته 
Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش
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هاي املايي غلط – 1
درخواستاستحضار                           درخاستاستحظار      

رسم الخط  -2
جانب اين اينجانبتعالي                                      باسمه بسمه تعالي    

رساند ميميرساندعرض                                           به بعرض             
جايي جابهشود                                           جابجايي  مي شود          مي 

Dr. Hasan Ghasemzadeh

نگارش

12

هاي دستوري  غلط  - 3    
:همچوننشانه مفعول بايد به دنبال مفعول به كار رود » را«  -
  

...نتايج را از آزمايشگاه  ...نتايج از آزمايشگاه را     
      

:مثلها بدون قرينه  فعلحذف  -
     

اين موارد آزمايش شده و صحت سنجي شد  شدموارد آزمايش و صحت سنجي اين 

:  نادرست مثلصورت  فعل بهكاربرد  -

انجام شد استشده انجام 

Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش
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رياضيهاي  غلط  - 4     
1/25
1.25
1,25                
1.25
1/25   

 

Dr. Hasan Ghasemzadeh

نماييد استفاده فارسي اعداد از خود متون در همواره
  ايستيب متن سراسر در شود مي استفاده انگليسي از صورتيكه در 

  باشد انگليسي يكنواخت
 .نيست مجاز وجه هيچ به انگليسي و فارسي تركيب

نكات نرم افزاري

14Dr. Hasan Ghasemzadeh

-

فاصله نيم 
فرمول ها

جداول 
مراجع
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قات  - ج  تا ی و ارا  گار کات ن  ن
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-  مقدمه
- تاريخچه يا ادبيات موضوع
- روش انجام تحقيق
- ارايه نتايج ، بحث، مقايسه و تحليل
- گيري و پيشهادات نتيجه
- مراجع

فصول مناسب براي پيشنهاديه و رساله

16Dr. Hasan Ghasemzadeh

 انگليسي فراموش نشودچكيده به فارسي و
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- معرفي ابتدايي موضوع تحقيق
- هدف تحقيق
- اهميت تحقيق
- ضرورت تحقيق
- سوالات اساسي تحقيق
- روش تحقيق
- ساختار تحقيق

فصل مقدمه

17Dr. Hasan Ghasemzadeh

 موضوع در اين فصل آمده استبيان صحيح

- بيان تعاريف
- يقمشخص نمودن موضوعات مرتبط با تحق
- ضوعبيان مطالعات انجام شده مرتبط با مو
-  بيان مطالعات تجربي و نظري موجود
- ي مورد بيان كليه مطالبي كه در فصول بعد

استفاده قرار مي گيرند
- ام شود كه انج اي ارايه مي ادبيات به گونه

موضوع تحقيق ضروري و معقول باشد

فصل ادبيات تحقيق

18Dr. Hasan Ghasemzadeh
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- ارايه مقدمات لازم براي روش تحقيق
- درصورت تجربي بودن شرح وسايل انجام 

فتهها و شرح و مشخصات مصالح بكار ر آزمايش
- ات ، فرضي در صورت نظري بودن بيان كليه

قضايا و لم هاي لازم 
- يلبيان روش رسيدن به نتايج به تفص
- ريف شوندكليه ضرايب و علايم مي بايست تع

فصل روش انجام تحقيق

19Dr. Hasan Ghasemzadeh

- ها بيان شرايط انجام آزمايش
- شرح نمودارها و بعد تحليل نتايج
- ارايه راستي آزمايي نتايج
- هاي روش ارايه ننايج جديد  و  قدرت و توانايي
- ي مختلفها ارايه حساسيت سنجي نسبت به فراسنچ
- گيري بحث بر روي نتايج و نوآوري و نتيجه

فصل ارايه نتايج

20Dr. Hasan Ghasemzadeh
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- مقدمه
- ارايه نتايج تحقيقات انجام شده
-   ارايه نوآوري
- عدم ارايه نتايج بديهي و كلي
- ستعدم ارايه نتايجي كه در تحقيق انجام نشده ا
- ارايه پيشنهادات براي ادامه تحقيق
- تبطهدم ارايه پيشنهادات كلي و پيشهادات نامر

گيري و پيشنهادات فصل نتيجه

21Dr. Hasan Ghasemzadeh

- فهرست مطالب و تيتر اسلايدها
-  اسلايداستفاده مناسب از فضاي
- اه فونت، رنگ، اندازه، تايپ، گراف(وضوح اسلايدها(
-  دستورزبان، علمي و فني(مفهوم بودن اسلايدها(
- هر اسلايد با هدف مشخص
- شماره اسلايد
- مناسب وجود اسلايدهاي مقدمه و ترجيحا استفاده از اشكال

نكات مهم در فايل پاورپوينت

22Dr. Hasan Ghasemzadeh
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 اسلايدهامتن در حداقل
 استفادهمورد ارجاع به مراجع اصلي
 پيوستگي اسلايدها و ساختار منطقي
 براي حاضرانروش ارائه تناسب
قسمت بندي مناسب ارايه

23

نكات مهم در فايل پاورپوينت

Dr. Hasan Ghasemzadeh

- آمادگي كامل ارائه كننده
- افزار  آماده نمودن محل، سخت افزار و نرم

o  طور مختصر  بيان ادبيات موضوع به
o تمركز بر مطالب بدست آمده از تحقيق
o  دهندهارايه رسا و كامل بيان
o  ازخواندن متن از روي اسلايدهاپرهيز
o  كافي ارايه با هيجان و اشتياق
o  مطالبدهنده بر ارايه و تمركز تسلط
o حضور ذهن در جواب به سوال ها  بدون وجود شك
o  زمان ارايه و مديريت زمان رعايت

24

نكات مهم در ارايه

Dr. Hasan Ghasemzadeh
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لباس مناسب   -
استراحت كا في -
با تسلطرسا و بيان  -
حاضرينيكسان به نگاه  -
اي عدم تمركز بر روي موارد حاشيه -
پذيرايي مناسب -
قدرداني -

25

آداب ارايه

Dr. Hasan Ghasemzadeh

پاسخ قانع كننده دهيد  به سوالاتي كه مستقيما مرتبط با تحقيق شما هستند•
دهيدشما به همه سوالات نمي توانيد جواب   •
از ايجاد سوال در ذهن مخاطب خودداري نماييد•
يك ارايه خوب نبايد سوالي براي مخاطب ايجاد نمايد•
توان استفاده نمود دانم هم مي از كلمه نمي•
از جواب سوالات به صورت طولاني و با حواشي خود داري كنيد•
گاهي به استاد خود نگاه نماييد•
.با خوشرويي و به دور از عصبانيت و جدل پاسخ برهيد•

26

نكات مهم در پاسخ به سوالات

Dr. Hasan Ghasemzadeh
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از حسن توجه شما سپاس گزارم

عا ناِ علما   ز ھم ا ا

27Dr. Hasan Ghasemzadeh


