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!! آنهم در دانشگاه!!   باز هم نگارش؟؟
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ودا  ن  ود از ا ری  ه  ق را  چ عا  و دیدی 
ه او  ی را  چ ما یا د و دیدی  ن   راز ا

د؟و دیدی  قاش ب ه از  ی را   چ 
ذرا  د از  وا ذر ا  ه  ق را  چ وا  و دیدی 
4/10/2020مولانا Dr. Hasan Ghasemzadeh
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عبور از سد زمان و مكان
  

...حافظ و ، مولوي، سعدي
...ابوريحان بيروني، ابو علي سينا و 

           

!! آنهم در دانشگاه!!   باز هم نگارش؟؟

ما چرا  نتوانيم؟
4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh
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ن ناو  ت 
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يوه رعايت درستى و شيوايى در گويش و نگارش جز از راه آشنايى با آداب و ش
.  هاى صحيح نگارش امكان پذير نخواهد شد

هاى نوشته خوب ويژگى -

درست نويسى راهكارهاى -

بدانيم بيشتر -

4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh

نگارش

6

وه هاى رعايت درستى و شيوايى در گويش و نگارش جز از راه آشنايى با آداب و شي
.  پذير نخواهد شدو تمرين نمودن امكان  صحيح نگارش 

هاى نوشته خوب ويژگى 
ويژگى هاى نوشته خوب ازنظر پيام . 1
ويژگى هاى نوشته خوب از نظرآيين نگارش . 2

درست نويسى راهكارهاى :
درست نويسى دستورى . 1
درست نويسى كلمات . 2
رعايت قوانين نشانه گذاري .3

4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش

7

رعايت قواعد نشانه گذاري 
هاى نگارشى نشانه 

(.)  نقطه : نام و شكل علامت. 1
درنگ كامل : وظيفه 

:  موارد كاربرد
.  در پايان جمله هاى كامل خبرى يا انشايى. يك 

.  پس از پايان يافتن پي نوشت هاى ارجاعى يا تفصيلى. دو 
.اختصارىپس از نشانه هاى . سه 

    
Ghasemzadeh et al., K.N. Toosi University of Technology, 
M.Sc., B.Sc.

.  1:مثال.پس از شماره رديف رقمى يا حرفى. چهار 
.  قرار داد در ميان جمله هاى مركبّ، هرگز نبايد نقطه را به عنوان نشانه مكث كامل: نكته

4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh

نگارش

8

)  ،(بند، ويرگول، كاما : نام و شكل علامت. 2
درنگ كوتاه : وظيفه

:  موارد كاربرد
. ميان جمله هاى پايه و پيرو. يك
.  قبل و بعد از بدل، اگر بدل در ميان جمله باشد. دو
: بين همه واحدهاى هم اسِناد. سه
...  شكل، فرمول، : مشابهت دارددر همه چيز :مثال
.  براى ساده سازى فهم جمله. چهار
س از و ميان اجزاى پ ;بين بخش هاى مختلفِ نشانى اشخاص و اماكن. پنج

:  نام مأخذ در نشانى مĤخذ
، فرهنگىشركت انتشارات علمى و ، 1ج، »حافظ نامه«: خرّمشاهىبهاءالديّن 

. 52ص ، 1366
.  بعد از فعل وصفى. شش

شود استفاده مي» يا«و » و«كلمات از كاما و در انتها از در ميان : نكته 
4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش
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) ;؛  (نقطه بند، نقطه ويرگول، : نام و شكل علامت. 3
درنگ متوسطّ : وظيفه 

:  موارد كاربرد
.  جدا كردن بخش هاى مستقلّ يك جمله طولانى. يك 

:  پس از مناداى ادامه دار. دو 
»  !اى يار محرومان ؛خدااى «:مثال

(:)  دو نقطه، نشان تفسير: نام و شكل علامت. 4
توضيح و تفسير : وظيفه

:  موارد كاربرد
. قبل از نقل قول مستقيم. يك
. ارجاعىنوشت  پيميان نام نويسنده و مأخذ در . دو
.  ميان كلمه و معنى آن در پانوشت. سه

4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh

نگارش

10

)  ؟(نشانه پرسش، پرسش نما : نام و شكل علامت. 5
پرسش : وظيفه 

:  موارد كاربرد
.  در پايان جمله هاى پرسشى. يك
:  براى نشان دادن ترديد. دو 
» .دست آمد به) شيب كاهشي؟(كه نتايج«:مثال

(!)  نشان عاطفه، علامت خطاب، نشانه تعجبّ : نام و شكل علامت.6
نماياندن عاطفه : وظيفه 

:  موارد كاربرد
زو، در پايان جمله هاى عاطفى براى نماياندن عواطفى مثل دعا، نفرين، آر. يك 

.  تحسين، تعجب، و تأسف
:  پس از منادا، هنگامى كه ندا در همان جا پايان پذيرد. دو 

»  !بنشين محمد«
4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش
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( )  دو كمان، پرانتز، كمانك : نام و شكل علامت. 7
توضيح : وظيفه

:  موارد كاربرد
:  سالبيان . يك
)  1111(علاّمه مجلسى : مثال
.  آوردن معادل يك كلمه يا اصطلاح در درون متن. دو

) [](كروشهقلاّب، دو قلاّب، : نام و شكل علامت. 8
افزايش : وظيفه 

:  موارد كاربرد
معمولا براي ذكر مراجع

4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh

نگارش

12

)  _ـ ( ، پيوست نما، تيره خط نيمخط فاصله، : نام و شكل علامت. 9
پيوند : وظيفه 

:  موارد كاربرد
. قبل و بعد از جمله معترضه. يك
.  مستقيمپيش از نقل قول . دو
.  جدا كردن ارقام از يكديگر. سه

(...)  سه نقطه، نشانه تعليق : نام و شكل علامت. 10
تعليق : وظيفه 

:  موارد كاربرد
.  به جاى يك يا چند كلمه حذف شده. يك 
.  راموش شوداگر اين علامت در پايان جمله باشد، نقطه اصلى آخر جمله نبايد ف: نكته
.  به جاى بخش هايى از متن در خلاصه نويسى. دو 

.........باشد نه  به مفهوم ادامه يافتن موضوع مي: ... نكته 
4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش
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هاي املايي غلط – 1
درخواستاستحضار                           درخاستاستحظار    

رسم الخط  -2
جانب اين اينجانبتعالي                                      باسمه بسمه تعالي    

رساند ميميرساندعرض                                           به بعرض             
جايي جابهشود                                           جابجايي  مي شود          مي 

4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh

نگارش

14

هاي دستوري  غلط  - 3    
:همچوننشانه مفعول بايد به دنبال مفعول به كار رود » را«  -
  

...نتايج را از آزمايشگاه  ...نتايج از آزمايشگاه را     
      

:مثلها بدون قرينه  فعلحذف  -
     

اين موارد آزمايش شده و صحت سنجي شد  شدموارد آزمايش و صحت سنجي اين 

:  نادرست مثلصورت  فعل بهكاربرد  -

انجام شد استشده انجام 

4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh
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نگارش
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رياضيهاي  غلط  - 4     

1/25
1.25
1,25               
1.25
1/25   

 
4/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh

 استفاده يانگليس از صورتيكه در نماييد استفاده فارسي اعداد از خود متون در همواره
 به انگليسي و رسيفا تركيب باشد انگليسي يكنواخت بايستي متن سراسر در شود مي
 .نيست مجاز وجه هيچ

164/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh

ت به دس(در تمام موارد بايد جدا از كلمة بعد از خود نوشته شود » به«اضافة حرف •
و ...) تم وبگفتم، برف(مگر در برخي موارد مانند باي زينت ) صورت بهگرفتن؛ به نام خدا؛ 

بدين، (قديمي كلمات هاي  گونهو برخي ) خردمند: مشهور؛ بخرد: بنام(باي صفتساز 
).  بدان، بدو، بديشان

از نوع حرف اضافة فارسي آيد  ميكه در آغاز بعضي از تركيبهاي عربي « ب«حرف •
.رأيالعين، بنفسه، بعينهمابازاء، بذاته، بشخصه، ب: نيست و پيوسته به كلمة بعد نوشته ميشود

ا صحيح در تركيب با كلمات به هر دو صورت پيوسته و جد) نشانة جمع فارسي(» ها»   •
، ها ميوه، ها فرماليست، ها سعدي(است، اما در برخي موارد جدانويسي الزامي است 

.  يايد؛ بنابراين توصيه ميشود كه همواره جدا نوشته شود تا اشكال پيش ن)ها فقيه

نگارش
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اي خدا، اي كه : هميشه جدا از منادا نوشته شود) حرف ندا(» اي» •

ه، آنچ: جدا از جزء و كلمة پس از خود نوشته ميشود، به جز كلمات زير» آن«و » اين» •
.  آنكه، اينكه، اينجا، آنجا، وانگهي

، همين خانه، همين جا: هميشه جدا از كلمة پس از خود نوشته ميشود» همان«و » همين» •
. همان كتاب، همان جا

. كس هيچ، كدام هيچ، يك هيچ: همواره جدا از كلمة پس از خود نوشته ميشود» هيچ» •

، چرا، چگونه: همواره جدا از كلمة پس از خود نوشته ميشود، مگر در موارد زير» چه» •
. چقدر، چطور، چسان

يچه، آنچه، چنانچه، خوانچه، كتابچه، ماه: همواره به كلمة پيش از خود ميچسبد» چه» •
.  نامچه قبالهكمانچه، 

نگارش

184/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh

 براي«چرا در معناي : شود، مگر در موارد زير جا جدا از كلمة پيش از خود نوشته مي در همه» را» •
.در پاسخ به پرسش منفي» آري«و در معناي » چه؟

ه، بلكه، آنك: استثنا). آن كسي كه(كه  كه، آن چنان: شود جدا از كلمة پيش از خود نوشته مي» كه»   •
.  اينكه

يكي شده با كلمة بعد از خود» بي«شود، مگر آنكه  همواره جدا از كلمة پس از خود نوشته مي» بي» •
.  بيهوده، بيچاره، بينوا: باشد و معناي كلمه دقيقاً مركب از معاني اجزاي آن نباشد

.  گويد افكند، همي رود، مي مي: هميشه جدا از كلمة پس از خود نوشته ميشود» همي«و » مي» •

ر، بيشتر، بهتر، مهتر، كهت: همواره جدا از كلمة پيش از خود نوشته ميشود، مگر در» ترين«و » تر» •
.كمتر

نگارش
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نكات نرم افزاري

194/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh

-

فاصله نيم 
فرمول ها

جداول 
مراجع

گزارم از حسن توجه شما سپاس

204/10/2020 Dr. Hasan Ghasemzadeh


